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2.

PROCEDIMIENTO DE FORMALIZACION DE PRACTICA PROFESIONAL

(paso a paso)
Inscribir la asignatura “Practica profesional y preparacién de seminario de titulo”.

Solicitar profesor guia para practica a través del documento “ficha solicitud de profesor/a guia” clic
para completar formulario: mencién fisica | menciéon social. Cada estudiante debe completar este
formulario solicitando un profesor o profesora guia.

El docente guia de practica debe ser de la carrera, en el formulario aparece un listado de profesoras/es
habilitados segiin mencion.

Cada estudiante tiene la responsabilidad de acercarse a sus respectivo profesor/a guia, una vez que
este/a haya aceptado guiarle. Esto se podra corroborar en INFODA.

Gestion de centro de practica: Cada estudiante debe gestionar su centro de practica de acuerdo con sus
intereses profesionales. Es posible seguir trabajando en los centros donde se realizé la pre-practica, o
bien buscar uno nuevo.

La carrera de Antropologia ofrece una base de datos, que se actualizada semanalmente, con toda la
informacion sobre los centros de practica histdricos y nuevos. Se puede acceder a ella haciendo click aca.

Es importante recordar que los centros de practica pueden ser instituciones publicas, reparticiones
municipales, empresas consultoras, fundaciones, corporaciones, reparticiones universitarias (por
ejemplo, laboratorios), centros de estudio u otros. De acuerdo con el reglamento, las/os estudiantes
deben cumplir con un minimo de 450 horas de trabajo, estas horas deben ser distribuidas en jornadas
de trabajo de acuerdo con las necesidades del centro de practica.

Para la busqueda de practica, quienes lo necesiten pueden solicitar una carta de presentacion. Para esto,
deben enviar los siguientes antecedentes al correo electrénico del profesor de encargado de practica:
Nombre completo del/a estudiante, rut, nimero de matricula, mencién, nombre del centro de practica
y nombre de la persona a la que se le dirige la carta.

Formalizar la aceptacion del centro de practica a través de la “carta de aceptacion”. Luego de ser
aceptados/as en un centro de practica, deben llenar el documento “carta de aceptacion” y enviarlo al
correo del profesor encargado de practica. Esta carta debe estar firmada por la persona que sera su
supervisor/a en dicho centro.

Seguro estudiantil. No es posible comenzar |a practica sin solicitar el seguro universitario de accidentes,
este es un requisito obligatorio. Para solicitarlo deben entrar al intranet de la universidad y en “MIS
SERVICIOS ONLINE”, hacer click en Solicitud Autorizacion Actividad Externa.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfIF1xkrYK_IoTNZZ6IU82-5S0f9_2ZDC8YT4JjnxBTCHxV7Q/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfIF1xkrYK_IoTNZZ6IU82-5S0f9_2ZDC8YT4JjnxBTCHxV7Q/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd_SHtvN8uXvi19xLFTIlkJL2kl5Fn0AXZeIUh4XesuN39KpQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd_SHtvN8uXvi19xLFTIlkJL2kl5Fn0AXZeIUh4XesuN39KpQ/viewform
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Nwsm-h8Bclyaj5iQGUaHTFn8xwBA0XUWJkTdVqGgu78/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Nwsm-h8Bclyaj5iQGUaHTFn8xwBA0XUWJkTdVqGgu78/edit?usp=sharing
https://www.dropbox.com/s/x11owcbzi66o4bl/1.%20REGLAMENTO%20PRACTICA%20Y%20MEMORIA%2021.01.16.pdf?dl=0
https://www.dropbox.com/s/x11owcbzi66o4bl/1.%20REGLAMENTO%20PRACTICA%20Y%20MEMORIA%2021.01.16.pdf?dl=0
https://www.dropbox.com/s/y91s569pybdl3ra/3%20Carta%20de%20aceptaci%C3%B3n%20de%20pr%C3%A1ctica%20profesional.doc?dl=0
https://www.dropbox.com/s/y91s569pybdl3ra/3%20Carta%20de%20aceptaci%C3%B3n%20de%20pr%C3%A1ctica%20profesional.doc?dl=0
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La solicitud desplegara un formulario que deben llenar y luego enviar.

Solicitud de Autorizacién para
Actividad Externa

Para emitir esta solicitud deberés haber realizado el "Curso COVID-19: Prevencién
en los y las Estudiantes”. En caso de ser estudiantes del drea de la salud, podras
adjuntar certificado de Curso de Infecciones Asocladas a la Atenclén en Salud
(LA.A.S) en reemplazo del curso COVID UdeC.

Hola, German Eduardo. Cuando envie este formulario, el propietario verd su nombre y direccion de correo electrénico.

* Obligatorio

Actividad

dad a desarroliar

El formulario serd recibido por el jefe de carrera, quien luego de chequear la informacién autorizar3 el
seguro. Al autorizarlo, de manera automatica se emitird un certificado que llegard al correo del estudiante
gue lo solicita. En algunos centros de practica, este certificado es un requerimiento para la aceptacién.

Si no tienen claras las fechas de inicio y término de la practica, se sugiere que declaren en el formulario
fechas aproximadas, si es necesario extiéndanlas durante todo el semestre. Lo importante es que no
queden desprotegidos/as.

6. Una vez que tengan docente guia, hayan sido aceptados/as por un centro de practica y tengan su
certificado de seguro, deben completar el formulario de carrera:
https://forms.gle/t5Q5Ad2P55brZDyW6



https://forms.gle/t5Q5Ad2P55brZDyW6
https://forms.gle/t5Q5Ad2P55brZDyW6

Este formulario solicita informacidn para hacer seguimiento a su proceso de trabajo, para comunicarnos
con sus supervisores/as y para desarrollar un registro que permita tener antecedentes para facilitar el
proceso a las préoximas generaciones de estudiantes.

7. Finalmente, cuando hayan concluido satisfactoriamente las 450 horas de trabajo, su supervisor debe
completar la pauta de evaluacion de la practica profesional y enviarla por correo electrénico al profesor
encargado de practica y al docente guia.

Cualquier duda o consulta, la deben hacer directamente al profesor encargado de practica profesional al correo
electrénico germanlagos@udec.cl. También es posible agendar una reunidn presencial o a través de TEAMS.



https://www.dropbox.com/s/9wu9a46cyo59uku/4%20Pauta%20de%20evaluaci%C3%B3n%20de%20pr%C3%A1ctica%20profesional.doc?dl=0
https://www.dropbox.com/s/9wu9a46cyo59uku/4%20Pauta%20de%20evaluaci%C3%B3n%20de%20pr%C3%A1ctica%20profesional.doc?dl=0

	PROCEDIMIENTO DE FORMALIZACIÓN DE PRÁCTICA PROFESIONAL

